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                                                                                           APSTIPRINĀTS

ar Iecavas novada Domes

2006.gada 14.novembra sēdes

lēmumu, prot.Nr.13,  16.2.p.
Iecavas kultūras nama

NOLIKUMS
I Vispārējie noteikumi

1. Iecavas kultūras nams (turpmāk tekstā – Iecavas KN) ir Iecavas novada pašvaldības iestāde – kultūras institūcija, kuras darbības pamatmērķis ir kultūras vērtību radīšana, izplatīšana un saglabāšana. Savā darbībā tā atrodas Iecavas novada Domes padotībā.

2. Šis nolikums nosaka Iecavas KN finansēšanas avotus un darbību, kas vērsta uz kultūras mantojuma saglabāšanu un papildināšanu, kā arī lai sekmētu radošo un saimniecisko iniciatīvu, profesionālismu un māksliniecisko kvalitāti, apmierinot sabiedrības kultūras vajadzības.

3. Iecavas KN darbojas saskaņā ar Kultūras institūciju likumu, šo nolikumu, kā arī citiem normatīviem aktiem.

4. Kultūras nama juridiskā adrese ir Rīgas ielā 18, Iecavā, Bauskas raj., LV- 3913.

5. Kultūras namam ir apaļais zīmogs, iestādes veidlapa. Kultūras nama grāmatvedības funkcijas veic Domes grāmatvedība.

6. Kultūras nams, realizējot savas tiesības un pienākumus, sadarbojas ar Iecavas novada bibliotēkām, izglītības iestādēm, sabiedriskajām organizācijām, citām juridiskām un fiziskām personām.

7. Iecavas KN, atbilstoši savas darbības pamatmērķim, veic šādas funkcijas:

7.1. veic kultūrizglītojošo darbu;

7.2. organizē kultūras pasākumus;

7.3. rosina sabiedrības interesi par kultūru un apmierina tās kultūras vajadzības;

7.4. veicina jebkura sabiedrības locekļa iespēju sevi radoši izpaust un pilnveidot tautas mākslā.

II Iecavas KN darbības mērķi, pamatvirzieni un uzdevumi

8. Iecavas KN darbības mērķis ir īstenot Latvijas Republikas un Iecavas novada pašvaldības kultūrpolitiku, atbilstoši visu paaudžu un sociālo grupu iedzīvotāju interesēm.

9. Iecavas KN darbības pamatuzdevums ir nodrošināt kvalitatīvu kultūrizglītojošu un izklaides pasākumu programmu Iecavas novada iedzīvotājiem.

10. Organizēt un atbalstīt tautas mākslas un citu radošo amatieru kolektīvu darbību, iesaistīt tos kultūras norisēs un tautas mākslas aktivitātēs valstī, veicināt starptautisko radošo darbību.

11. Organizēt valsts svētku, kultūrvēsturisko un tradicionālo svētku norises.

12. Organizēt koncertus, veikt izstāžu darbību, veicināt kultūras vērtību saglabāšanu, izplatīšanu un pieejamību Iecavas novadā.

13. Organizēt atpūtas un izklaides sarīkojumus visu paaudžu iedzīvotājiem.

14. Veikt patstāvīgu saimniecisko darbību Latvijas Republikā spēkā esošo normatīvo aktu atļautā kārtībā un apstiprinātā budžeta ietvaros, sniedzot telpu īres un citus maksas pakalpojumus, ko apstiprinājusi Iecavas novada Dome.

15. Dokumentēt un analizēt Iecavas KN izglītojošo, radošo un saimniecisko darbību, izstrādāt perspektīvās attīstības programmu, starptautiskās sadarbības projektus kultūras jomā. Sastādīt gada, ceturkšņa un ikmēneša kultūras aktivitāšu plānus, saskaņot ar Domi. (Nepieciešamības gadījumā kultūras nama vadība ir tiesīga plānu izmainīt.)

III Iecavas KN darbības procesa organizācija

16. Iecavas KN organizē mākslinieciskās pašdarbības – radošo kolektīvu darbu. Pašdarbības kolektīvu vadītāju un koncertmeistaru skaits un to algu apmērs ir noteikts Iecavas KN darbinieku sarakstā, ko apstiprina Iecavas novada dome.

17. Pašdarbības kolektīvu darbu koordinē mākslinieciskās daļas vadītāja.

18. Iecavas KN pārziņā ir nekustamais īpašums Rīgas ielā 18 un vasaras estrāde Iecavas parkā.

IV Iecavas KN vadība

19. Iecavas KN darbu organizē un vada direktors, kuru ieceļ amatā un atbrīvo no amata Iecavas novada Dome.

20. Priekšlikumus par Iecavas KN darbinieku darba vietām un skaitu Iecavas novada Domei apstiprināšanai iesniedz Iecavas KN direktors.

21. Iecavas KN direktora pienākumi ir:

21.1. vadīt Iecavas KN darbu kopumā;

21.2. atbildēt par Iecavas KN funkciju veikšanu atbilstoši spēkā esošo normatīvo aktu, kā arī Iecavas novada Domes lēmumu un rīkojumu prasībām;

21.3. nodrošināt Iecavas KN atbilstošas kvalifikācijas darbiniekiem;

21.4. organizēt un plānot Iecavas KN saimniecisko un finansiālo darbību Iecavas novada Domes apstiprinātā budžeta ietvaros;

21.5. bez speciāla pilnvarojuma pārstāvēt Iecavas KN valsts un pašvaldības iestādēs, kā arī citās institūcijās.

22. Iecavas KN direktora tiesības:

22.1. noteikt sev pakļauto darbinieku pienākumus, tiesības un atbildības pakāpi;

22.2. apstiprinātā darbinieku saraksta ietvaros pieņemt darbā, pārcelt citā darbā, kā arī atbrīvot no darba darbiniekus saskaņā ar Latvijas Republikas spēkā esošo normatīvo aktu prasībām;

22.3. slēgt Iecavas KN darbības nodrošināšanai nepieciešamos saimnieciskos līgumus, t.sk. īstermiņa telpu nomas līgumus, ar citām juridiskajām un fiziskajām personām Iecavas KN nolikumā paredzētajos darbības virzienos apstiprinātā budžeta ietvaros;

22.4. izdot rīkojumus un dot norādījumus, kas ir saistoši Iecavas KN darbiniekiem, nodrošinot Iecavas KN saimniecisko un finansiālo darbību;

22.5. savu pilnvaru ietvaros patstāvīgi lemt par Iecavas KN finansiālo un materiālo līdzekļu racionālu, lietderīgu un pamatotu izlietošanu;

22.6. atbalstīt un veicināt Iecavas KN darbinieku papildu izglītības iegūšanu un profesionālās kvalifikācijas celšanu.

    V Iecavas KN darbinieki

23. Iecavas KN darbinieku pienākumi un tiesības:

23.1. Iecavas KN darbinieki tiek pieņemti darbā, slēdzot darba līgumus. Darba līgumu neatņemama sastāvdaļa ir izstrādāti amatu apraksti, atbilstoši ieņemamajam amatam, ar kuru katru darbinieku iepazīstina individuāli.

23.2. Iecavas KN darbinieku pienākums ir ievērot Iecavas KN iekšējās darba kārtības noteikumus.

23.3. Iecavas KN darbiniekiem ir tiesības uz darba samaksu, kas nav mazāka par Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikto minimālo mēneša algu.

23.4. Iecavas KN darbiniekiem ir tiesības saņemt apmaksātu ikgadējo atvaļinājumu normatīvajos aktos noteiktā kārtībā.

23.5. Iecavas KN darbiniekiem ir tiesības izteikt priekšlikumus Iecavas KN attīstībai un iekšējās kārtības nodrošināšanai.

    VI Iecavas KN finansēšanas kārtība

24. Iecavas KN darbība tiek finansēta no Iecavas novada pašvaldības budžeta līdzekļiem Iecavas KN nolikumā noteikto funkciju veikšanai.

25. Iecavas KN var saņemt finanšu līdzekļus no:

25.1. valsts vai pašvaldību pasūtījumiem;

25.2. pašu ieņēmumiem, t.sk. ieņēmumi no sniegtajiem maksas (t.sk. publiskajiem) pakalpojumiem;

25.3. ziedojumiem un dāvinājumiem;

25.4. telpu nomas;

25.5. inventāra – tērpu, skaņas un gaismas aparatūras iznomāšanas;

25.6. reklāmas pakalpojumiem;

25.7. Latvijas Kultūrkapitāla fonda.

26. Maksas pakalpojumu tarifu nosaka Iecavas novada Dome.

27. Kultūras nams ir tiesīgs iekasēt dalības maksu no pasākuma dalībniekiem, ja to nosaka pasākuma nolikums.

28. Ziedojumi un dāvinājumi var tikt izlietoti tikai ziedotāja (dāvinātāja) norādītajam mērķim, ja norādījumu nav, izlietojumu nosaka kultūras nama direktors.

    VII Ierobežojumi rīcībai ar Iecavas KN mantu

29. Iecavas KN īpašumā vai valdījumā esošais nekustamais īpašums nav ieķīlājams, ne arī kādā citā veidā apgrūtināms.

VIII Lietvedība, arhīvs

30. Kultūras nams lietvedības dokumentus, personālsastāva un citus vērtīgus informatīvus dokumentus sastāda, noformē atbilstoši LR likumdošanai un sistematizē atbilstoši lietu nomenklatūrai, ko apstiprina Zonālais Valsts arhīvs reizi trijos gados.

31. Kultūras nama darbībā izveidojušies uzkrātie informatīvi vērtīgie dokumenti (pastāvīgi un ilgtermiņa glabājamie dokumenti, to skaitā personālsastāva dokumenti) veido Latvijas nacionālā arhīva fondu.

32. Kultūras nama direktors ir atbildīgs par Latvijas nacionālā arhīva fonda dokumentu uzkrāšanu, uzskaiti, saglabāšanu un izmantošanu. Lai veiktu šos pienākumus, direktors sastāda arhīva nolikumu, veido arhīvu un ieceļ par arhīvu atbildīgo personu.

33. Kultūras nams arhīva darbā ievēro LR likumu „Par arhīviem”, citus LR likumdošanas aktus, lietvedības noteikumus, Latvijas nacionālā arhīva fonda valsts uzraudzības iestāžu norādījumus.

