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                                                                 APSTIPRINĀTA 
                                                                                        ar Iecavas novada Domes 
                                                                                        13.05.2008. lēmumu 

                                                                           (prot.Nr.6, 4.p.) 
Ar grozījumiem, kas izdarīti  

                                                                                        ar Iecavas novada Domes  
                                                                                14.10.2008. lēmumu 

                                                                             (prot.Nr.12, 15.p.) 
 

KĀRTĪBA 
SAMAKSAI PAR IECAVAS NOVADA DOMES SNIEGTAJIEM 

MAKSAS PAKALPOJUMIEM 
 

 Izdota saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas  
likuma 72.panta pirmās daļas 2.punktu 

 
 
1. Kārtība nosaka vienotu aprēķināšanas, uzskaites un iekasēšanas sistēmu maksājumiem par 

Iecavas novada Domes sniegtajiem maksas pakalpojumiem . 
2. Kārtība ir saistoša visiem Iecavas novada Domes struktūrvienību darbiniekiem, kuri: 

2.1. sniedz maksas pakalpojumus;  
2.2. aprēķina un iekasē maksu par sniegtajiem maksas pakalpojumiem; 
2.3. veic darbu ar grāmatvedības uzskaites dokumentiem. 

3. Par samaksas kārtības ievērošanu praktiskajā darbībā iestādē atbildīgi: galvenais grāmatvedis un 
struktūrvienības – pakalpojuma sniedzēja vadītājs. 

4. Personām maksa par pakalpojumiem tiek aprēķināta saskaņā ar Iecavas novada Domes 
apstiprinātajiem maksas pakalpojumu izcenojumiem. 

5. Maksas pakalpojumu persona saņem pēc tam, kad ir samaksāta visa maksa par pakalpojumu un 
uzrādīts samaksu apliecinošs dokuments. Izņēmumi ir Iecavas novada Domes rīkotie kursi, kas 
ir ilgāki par vienu mēnesi, par kuriem norēķinus veic par katru kalendāro mēnesi, un laikraksta 
„Iecavas Ziņas” realizācija.  

6. Persona par tai sniedzamo maksas pakalpojumu no struktūrvienības, kurā pakalpojums tiek 
sniegts, darbinieka saņem maksas pakalpojuma aprēķinu (1.pielikums).  

7. Ja pakalpojums tiek sniegts Iecavas novada struktūrvienībā, kas neatrodas Iecavas novada 
Domes administrācijas ēkā Skolas ielā 4, un pakalpojuma saņēmējs par sniegtajiem maksas 
pakalpojumiem norēķinās skaidrā naudā pakalpojuma sniegšanas vietā, kā attaisnojuma 
dokuments par samaksu tiek izsniegta stingrās uzskaites kvīts. Kvīti izsniedz darbinieks, kuram 
kā avansa norēķinu personai ir tiesības saņemt naudu ārpus iestādes galvenās kases. 

8. Pamatojoties uz struktūrvienības darbinieka sagatavoto aprēķinu, ir šādas norēķinu iespējas: 
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8.1. pakalpojuma saņēmējs norēķinās skaidrā naudā Iecavas novada Domes kasē un kā 
attaisnojuma dokumentu par samaksu saņem elektroniskā kases aparāta čeku. Ja tehnisku 
iemeslu dēļ nestrādā elektroniskais kases aparāts, kā attaisnojuma dokumentu par samaksu 
saņem stingrās uzskaites kvīti; 

8.2. pakalpojuma saņēmējs norēķinās ar kredītiestādes starpniecību.  
9. Rēķinu par sniegtajiem maksas pakalpojumiem sagatavo grāmatvedības darbinieks: 

9.1. pamatojoties uz pieaugušo izglītības speciālista sagatavotiem kursu un semināru 
apmeklētāju sarakstiem; 

9.2.  pamatojoties uz struktūrvienības darbinieka sagatavotu aprēķinu, ja pakalpojuma 
saņēmējs kā grāmatvedības attaisnojuma dokumentu vēlas saņemt rēķinu. 

10. Pamatojoties uz izrakstīto rēķinu, ir šādas norēķinu iespējas : 
10.1. pakalpojuma saņēmējs norēķinās ar kredītiestādes starpniecību; 
10.2. pakalpojumu saņēmējs norēķinās skaidrā naudā Iecavas novada Domes kasē, kā 

attaisnojuma dokumentu par samaksu saņem kases ieņēmumu orderi.  
11. Par Iecavas novada Domes rīkotiem kursiem ar izpilddirektora rīkojumu apstiprina: 

11.1. kursu ilgumu un apmācības grafiku; 
11.2. plānoto izdevumu tāmi; 
11.3.  atbildīgo speciālistu par konkrētā apmācības kursa organizēšanu.  

12. Ieņēmumi par sniegtajiem maksas pakalpojumiem ir Iecavas novada Domes pamatbudžeta 
ieņēmumi. Par rīkotiem kursiem un semināriem saņemtos līdzekļus izlieto atbilstoši 
apstiprinātajām tāmēm kursu un semināru vadītāju atalgojumam un ar to saistīto nodokļu 
samaksai, ar pakalpojumu sniegšanu saistītu izdevumu (telpu īre, mācību materiāli, tehniskais 
nodrošinājums, ēdināšana) samaksai, kā arī citu ar Iecavas novada Domes darbības 
nodrošināšanu saistītu izdevumu samaksai. 

13. No dalības maksas par pieaugušo izglītības kursiem un semināriem ir atbrīvojami invalīdi, 
pamatojoties uz iesniegumu, kuram pievienota invaliditāti apliecinoša dokumenta kopija. 
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar 14.10.2008. Domes lēmumu.) 
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1.pielikums 
Iecavas novada Domes 

13.05.2008. lēmumam (prot.Nr.6, 4.p.) 
IECAVAS NOVADA DOME 
Reģistrācijas Nr. 90000056376 
Skolas iela 4, Iecavas novads, 
Bauskas rajons, LV-3913 
Tālr. grāmatvedībā 3941886 

 
MAKSAS PAKALPOJUMA APRĒĶINS 

1. Struktūrvienība  
2. Pakalpojuma veids  
3. Cena (LVL)  
4. Daudzums  
5. Summa (LVL)  
6. Atlaide (LVL)  
7. Summa samaksai (LVL)  
8. Maksātājs  
9. Datums  
10. Aprēķinu sagatavoja  
 
Atzīmes par samaksu 
1. Summa (LVL)  
2. EKA čeka Nr.  
3. Datums  
4. Paraksts  

 


