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APSTIPRINATA
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Ar grozijumiem, kas izdariti

ar lecavas novada Domes
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KARTIBA
SAMAKSAI PAR IECAVAS NOVADA DOMES SNIEGTAJIEM
MAKSAS PAKALPOJUMIEM

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

Kartiba nosaka vienotu apré€kinasanas, uzskaites un iekas€Sanas sisttmu maksajumiem par
Iecavas novada Domes sniegtajiem maksas pakalpojumiem .

Kartiba ir saistosSa visiem Iecavas novada Domes struktiirvienibu darbiniekiem, kuri:

2.1.  sniedz maksas pakalpojumus;

2.2.  aprékina un iekas€ maksu par sniegtajiem maksas pakalpojumiem,;

2.3.  veic darbu ar gramatvedibas uzskaites dokumentiem.

Par samaksas kartibas ievérosanu praktiskaja darbiba iestad€ atbildigi: galvenais gramatvedis un
struktiirvienibas — pakalpojuma sniedz&ja vaditajs.

Personam maksa par pakalpojumiem tiek aprékinata saskapa ar lecavas novada Domes
apstiprinatajiem maksas pakalpojumu izcenojumiem.

Maksas pakalpojumu persona sanem péc tam, kad ir samaksata visa maksa par pakalpojumu un
uzradits samaksu apliecino$s dokuments. [zp€mumi ir Iecavas novada Domes rikotie kursi, kas
ir ilgaki par vienu ménesi, par kuriem norékinus veic par katru kalendaro ménesi, un laikraksta
,lecavas Zinas” realizacija.

Persona par tai sniedzamo maksas pakalpojumu no struktiirvienibas, kura pakalpojums tiek
sniegts, darbinieka sanem maksas pakalpojuma aprékinu (1.pielikums).

Ja pakalpojums tiek sniegts lecavas novada struktiirvieniba, kas neatrodas lecavas novada
Domes administracijas €ka Skolas iela 4, un pakalpojuma san€meéjs par sniegtajiem maksas
pakalpojumiem norékinas skaidra nauda pakalpojuma sniegSanas vieta, ka attaisnojuma
dokuments par samaksu tiek izsniegta stingras uzskaites kvits. Kviti izsniedz darbinieks, kuram
ka avansa norékinu personai ir tiesibas sanemt naudu arpus iestades galvenas kases.
Pamatojoties uz struktiirvienibas darbinieka sagatavoto aprékinu, ir $adas norékinu iespgjas:



10.

11.

12.

13.

2

8.1. pakalpojuma sanéméjs norekinas skaidra nauda lecavas novada Domes kasé un ka
attaisnojuma dokumentu par samaksu sanem elektroniska kases aparata ¢eku. Ja tehnisku
iemeslu d¢] nestrada elektroniskais kases aparats, ka attaisnojuma dokumentu par samaksu
sanem stingras uzskaites kviti;

8.2.  pakalpojuma san@méjs norékinas ar kreditiestades starpniecibu.

Rekinu par sniegtajiem maksas pakalpojumiem sagatavo gramatvedibas darbinieks:

9.1. pamatojoties uz pieauguso izglitibas specialista sagatavotiem kursu un seminaru
apmekl&taju sarakstiem,;

9.2. pamatojoties uz struktlirvienibas darbinieka sagatavotu aprékinu, ja pakalpojuma
sanémgéjs ka gramatvedibas attaisnojuma dokumentu vélas sanemt rékinu.

Pamatojoties uz izrakstito rekinu, ir $adas norékinu iespgjas :

10.1. pakalpojuma sanéméjs norékinas ar kreditiestades starpniecibu;

10.2. pakalpojumu sapemejs norékinas skaidra nauda lecavas novada Domes kase, ka
attaisnojuma dokumentu par samaksu sanem kases ien€mumu orderi.

Par Iecavas novada Domes rikotiem kursiem ar izpilddirektora rikojumu apstiprina:
11.1. kursu ilgumu un apmacibas grafiku;
11.2. planoto izdevumu tami;
11.3. atbildigo specialistu par konkréta apmacibas kursa organizéSanu.
Iep@mumi par sniegtajiem maksas pakalpojumiem ir lecavas novada Domes pamatbudzeta
ienémumi. Par rikotiem kursiem un seminariem sanemtos lidzeklus izlieto atbilstosi
apstiprinatajam tamém kursu un seminaru vaditaju atalgojumam un ar to saistito nodoklu
samaksai, ar pakalpojumu sniegSanu saistitu izdevumu (telpu re, macibu materiali, tehniskais
nodroSinajums, &dinasana) samaksai, ka ari citu ar lIecavas novada Domes darbibas
nodros$inasanu saistitu izdevumu samaksai.

No dalibas maksas par pieauguSo izglitibas kursiem un seminariem ir atbrivojami invalidi,

pamatojoties uz iesniegumu, kuram pievienota invaliditati apliecinoSa dokumenta kopija.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 14.10.2008. Domes lemumu.)
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