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APSTIPRINĀTS


Ar Iecavas novada Domes


14.10.2008. lēmumu


(prot. Nr.12,    18.p.)


NOLIKUMS

PAR IECAVAS NOVADA PAŠVALDĪBAS BUDŽETA PIEPRASĪJUMU IZSTRĀDĀŠANAS UN IESNIEGŠANAS KĀRTĪBU
1. VISPĀRĪGIE JAUTĀJUMI

1.1. Nolikums nosaka kārtību, kādā Iecavas novada pašvaldības budžeta finansētas institūcijas (turpmāk – institūcija) izstrādā un iesniedz Iecavas novada Domei budžeta pieprasījumus plānojamam saimnieciskajam gadam.

1.2. Institūcijas, izstrādājot pašvaldības budžeta pieprasījumu (turpmāk – budžeta pieprasījums), ievēro tām noteikto maksimāli pieļaujamo izdevumu apjomu, kuru noteikusi Finanšu komiteja. Ja nepieciešams un tas nepasliktina pašvaldības budžeta finanšu bilanci, pēc saskaņošanas ar Finanšu komiteju var precizēt izdevumu apmērus, kas tiek segti no iestāžu maksas pakalpojumu un citiem pašu ieņēmumiem, ārvalstu finanšu palīdzības ieņēmumiem un transfertiem.
1.3.  Izstrādājot budžeta pieprasījumu, tiek ievērota normatīvajos aktos noteiktā budžeta ieņēmumu, izdevumu un finansēšanas klasifikācija.

1.4. Finanšu nodaļa, izskatot un analizējot institūciju sagatavotos un iesniegtos paskaidrojumus budžeta pieprasījumam, veido pašvaldības budžeta projektu.

2. PAŠVALDĪBAS BUDŽETA PIEPRASĪJUMU SAGATAVOŠANAS PAMATPRINCIPI
2.1. Institūcija, izstrādājot budžeta pieprasījumu, ja tā apsaimnieko vairākas konkrētas budžeta programmas, izmaksas plāno atsevišķā budžeta programmā vai apakšprogrammā, saskaņā ar normatīvajos aktos noteikto budžeta ieņēmumu, izdevumu un finansēšanas klasifikāciju.

2.2. Institūcijas Eiropas Savienības politiku instrumentu un pārējās ārvalstu finanšu palīdzības finansēto projektu finansējumu plāno atbilstoši Eiropas Savienības tiesību aktos noteiktajām prasībām un pamatprincipiem un (vai) noslēgtajiem ārvalstu finanšu memorandiem, divpusējiem līgumiem un nacionālajiem normatīvajiem aktiem.

2.3. Plānojot Eiropas Savienību politiku instrumentu līdzekļus latos, institūcijas ievēro Latvijas Bankas noteikto Eiropas Savienības valstu valūtas kursu.
2.4. Pašvaldības pamatbudžeta resursus izdevumu segšanai veido:

2.4.1. nodokļu un nenodokļu ieņēmumi;

2.4.2. ieņēmumi no maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi;

2.4.3. ārvalstu finanšu palīdzība iestādes ieņēmumos;

2.4.4. transferti;

2.4.5. dotācija no vispārējiem ieņēmumiem.

2.5. Plānojot pašvaldības pamatbudžeta ieņēmumus, institūcijas ievēro šādus pamatprincipus:

2.5.1. plānojot nodokļu ieņēmumus, par pamatu ņem izlīdzinātos ieņēmumus;

2.5.2. plānojot ieņēmumus no maksas pakalpojumiem, institūcijas ņem vērā noteiktos maksas pakalpojumu izcenojumus un sniedzamo pakalpojumu apjomu;

2.5.3. plānojot ieņēmumus no ārvalstu finanšu palīdzības, institūcijas tos pamato ar apstiprinātu, iesniegtu vai iesniegšanai sagatavotu projektu tāmēm;
2.5.4. transfertus no valsts budžeta plāno atbilstoši pieņemtajiem normatīvajiem aktiem;

2.5.5. transfertus no pašvaldību budžetiem plāno atbilstoši pieņemtajiem normatīvajiem aktiem, paredzamām līgumsaistībām un noslēgtām vienošanām;

2.6. Plānojot pašvaldības pamatbudžeta izdevumus, institūcijas ievēro šādus pamatprincipus:

2.6.1. plānojot atalgojumu, par pamatu ņem štatu sarakstus un tarifikācijas (pedagoģiskajiem darbiniekiem), plānotās izmaksas fiziskajām personām uz tiesiskās attiecības regulējošu dokumentu pamata un citus darba samaksu reglamentējošus normatīvos aktus (koplīgumu, darba samaksas nolikumu u.c.);
2.6.2. plānojot darba devēja valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas, ievēro normatīvajos aktos noteikto obligāto iemaksu likmi;

2.6.3. plānojot maksājumus par aizņēmumiem un kredītiem, tajos ietver procentu maksājumus par ņemtajiem kredītiem, procentu maksājumus par līzingu, kā arī citus izdevumus, kas saistīti ar šo parādu apkalpošanu. Minētajos maksājumos neiekļauj saņemtā aizņēmuma (kredīta) pamatsummas apmaksu - atbilstoši budžeta finansēšanas klasifikācijai to norāda finansēšanas daļā.
2.7. BUDŽETA PIEPRASĪJUMI, PASKAIDROJUMI, TO IZSKATĪŠANA UN AKTUALIZĒŠANA
2.8. Institūcijas budžeta pieprasījumus un paskaidrojumus sagatavo un iesniedz Iecavas novada Domei atbilstoši šī nolikuma pielikumos pievienotajām veidlapām.
2.9. Budžeta līdzekļu pieprasījumam jābūt pamatotam ar:

2.9.1. algu fonda aprēķinu, kura neatņemama sastāvdaļa ir štatu saraksts; pedagoģisko darbinieku tarifikācija un citi dokumenti, kas pamato algu fonda aprēķinus;

2.9.2. nepieciešamajiem daudzumiem un plānotām vienību cenām, plānojot pakalpojumu un preču iegādes; 
2.9.3. sagatavotām darbu izmaksas tāmēm, plānojot kārtējā un kapitālā remonta darbus;
2.9.4. normatīvajiem aktiem, kas regulē ārvalstu finanšu līdzekļu saņemšanas un izlietošanas kārtību, ja to izlietošanas nosacījumi ir atšķirīgi no Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajiem;
2.9.5. aizņēmuma atmaksas grafiku vai līzinga maksājumu grafiku, plānojot jaunu aizņēmumu ņemšanu vai līzinga darījumus.
2.10. Finanšu nodaļas darbinieki pēc budžeta pieprasījumu izskatīšanas informē institūciju atbildīgos darbiniekus par nepieciešamajiem precizējumiem un labojumiem un, ja nepieciešams, pieprasa rakstiski un (vai) elektroniski iesniegt papildu informāciju un attiecīgus labojumus.
2.11. Lai izvērtētu pašvaldības komercdarbību veicošām institūcijām piešķiramos pašvaldības budžeta līdzekļus, finanšu nodaļas darbiniekiem ir tiesības papildus pieprasīt minētā komersanta pilnu saimnieciskās darbības pārskatu par iepriekšējo pārskata gadu, pašreizējā gada un plānojamā gada ieņēmumu un izdevumu tāmi, kā arī saņemt citu informāciju.

2.12. Finanšu nodaļa pēc institūciju iesniegto pieprasījumu izskatīšanas sagatavo pašvaldības budžeta līdzekļu pieprasījumu un budžeta projektu.

3. BUDŽETA PIEPRASĪJUMA SASTĀVS
3.1. Pašvaldības budžeta iestādes budžeta pieprasījumu iesniedz uz šādām veidlapām:

3.1.1. Pamatbudžeta ieņēmumu un izdevumu tāme - pieprasījums (1.pielikums);
3.1.2. Speciālā budžeta ieņēmumu un izdevumu tāme - pieprasījums (2.pielikums).
4. VEIDLAPU AIZPILDĪŠANAS UN IESNIEGŠANAS KĀRTĪBA
4.1. Visās veidlapās resursus izdevumu segšanai, ieņēmumus, izdevumus un finansēšanu norāda latos (veselos skaitļos), ja konkrētajā veidlapā nav norādīts citādi.
4.2. Visās veidlapās budžeta izpildes datus norāda saskaņā ar izdevumu uzskaiti pēc naudas plūsmas principa.
4.3. Finanšu nodaļa sagatavo un pa elektronisko pastu institūcijām nosūta atbilstoši spēkā esošajām klasifikācijām aktualizētos veidlapu paraugus. Institūcijas veidlapas aizpilda tajā pašā MS Excel vidē, kādā katra konkrētā veidlapa sagatavota.
4.4. Finanšu nodaļa sagatavo un pa elektronisko pastu institūcijām nosūta izdevumu posteņus paskaidrojošās veidlapas, kuru forma un saturs tiek veidota atbilstoši spēkā esošiem normatīvajiem dokumentiem.

4.5. Finanšu nodaļas aktualizētās pieprasījumu veidlapas apstiprina izpilddirektors.

4.6. Aizpildītās veidlapas institūcijas iesniedz Iecavas novada Domes kancelejā rakstiski un nosūta elektroniski uz finanšu nodaļas norādīto e-pasta adresi.

4.7. Aizpildītās veidlapas paraksta institūcijas vadītājs vai tā pilnvarota persona. Katrā veidlapā norāda izpildītāja – veidlapas sagatavotāja – uzvārdu, tālruņa numuru un e-pasta adresi.

4.8. Institūcijas vadītājs kopā ar šajā nolikumā noteiktajām un finanšu nodaļas izstrādātajām izpilddirektora akceptētām veidlapām attiecīgajam plānošanas periodam, iesniedz paskaidrojuma rakstu, ja veidlapās ietvertā informācija nesniedz pietiekošu pieprasījuma pamatojumu.

5. ATBILDĪBA PAR BUDŽETA PIEPRASĪJUMU SAGATAVOŠANU, IESNIEGŠANU UN KĀRTĪBAS IEVĒROŠANU

5.1. Budžeta izpildītāji ir atbildīgi par šajā nolikumā noteikto normu ievērošanu pašvaldības budžeta pieprasījumu sagatavošanas un iesniegšanas procesā.

5.2. Kārtības ievērošanu atbilstoši savai kompetencei kontrolē izpilddirektors un finanšu nodaļas vadītājs.
6. NOSLĒGUMA JAUTĀJUMI

6.1. Pašvaldības budžeta līdzekļu pieprasījumu plānojamam periodam brīvā formā var iesniegt pašvaldības teritorijā darbojošies komersanti, biedrības, nodibinājumi un iedzīvotāji.

